2

РЕКОМЕНДАЦИИ
руководителям общественных объединений по подготовке финансовых отчетов в рамках межрегионального проекта «Расширение прав и возможностей женщин и молодежи коренных народов в Российской Федерации»


1. Требования к смете и расходованию средств бюджета: Межрегиональной общественной организации «Информационно-образовательная Сеть коренных народов «Льыоравэтльан»
- все расходы должны строго соответствовать смете;
- в случае изменения в видах и суммах расходов исполнитель обязан предварительно (письменно) согласовать с КРОО «МИПЦ КН «Невонд» такие изменения до начала реализации мероприятий, указав причины и основания для внесения таких изменений;
- все расходы должны быть произведены в срок действия Договора;
- по окончанию соглашения (договора) исполнитель обязан в установленный в Договоре срок представить финансовый отчет с копиями первичных документов, подтверждающих расходование средств бюджета. Межрегиональной общественной организации «Информационно-образовательная Сеть коренных народов «Льыоравэтльан»

2. По разным видам расходов необходимо предоставлять следующие документы в составе приложений к финансовому отчету:
	Виды расходов
	Представляемые документы в составе отчетности

	Расходы по аренде помещения, оборудования
	1) Копия договора на аренду (с расчетом почасовой оплаты);
2) Копия счета-фактуры, акта приема оказанных услуг;
3) Копия документов, подтверждающих оплату услуг по аренде.

	Расходы по транспортным услугам
	1) Копия договора на транспортные услуги (с указанием вида транспорта и расчетом стоимости);
2) Копия счета-фактуры, акта приема оказанных услуг;

3) Копия путевого листа; 

4) Копии документов, подтверждающих оплату за транспортные услуги.
Примечание: в том случае, когда участники мероприятия пользуются междугородним транспортом самостоятельно, должны представляться копии билетов с информацией о маршруте следования, временных промежутках и количестве поездок.

	Расходы по организации питания
	1) Копия договора на оказание услуг по организации питания;
2) Копия счета-фактуры, накладной на отпуск продуктов питания, меню из расчета на одного человека; 
3) Список участников, получивших услуги питания; 
4) Копии документов, подтверждающих оплату за услуги по организации питания.
Примечание: если услуги по питанию невозможно организовать и приобретаются продукты питания (сухой паек), необходимо представить копии следующих документов:
- кассового и товарного чека (с указанием наименования продуктов, количества, цены);

- акта на списание продуктов;
- списка участников, получивших питание. 

	Расходы по проживанию
	1) Копия договора на оказание услуг по проживанию (с расчетом стоимости);
2) Копия счета-фактуры, акта приема услуг;

3) Список проживающих, с указанием номера комнаты и количества суток пребывания; 
4) Копии документов, подтверждающих оплату за проживание.

	Расходы по приобретению материальных запасов (канцтоваров, расходных материалов для проведения мероприятия)
	1) Копия договора купли-продажи (поставки);
2) Копия счета-фактуры, товарной накладной (товарно-транспортной накладной);

3) Акт на списание товаров;
4) Копии документов, подтверждающих оплату.

	Расходы по приобретению призов, подарков, сувениров 
	1) Копия договора купли-продажи (поставки);
2) Копия счета-фактуры, товарной накладной (товарно-транспортной накладной);
3) Копии документов, подтверждающих оплату;
4) Копия ведомости на выдачу призов, подарков, сувениров участникам мероприятия.

	Услуги связи (почтовые услуги, услуги электросвязи, мобильной (сотовой) или спутниковой связи)
	1) Документы подтверждающие, что услуги связи приобретались для проведения данного мероприятия;

2) Копии документов на оплату (с точным указанием предоставленной услуги).


